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BURMISTRZ L«
Miasta Sandomierza ZARZADZENIE Nr \{./2019/RZP
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia A .. lutego 2019 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego
pn.: ,Zielony i bezpieczny Park Osiedlowy przy ul. K. K. Baczyfskiego w Sandomierzu”. Zadanie do wykonania
w ramach Umowy nr RPSW.06.05.00-26-0008/16-00 o dofinansowanie Projektu RPSW.06.05.00-26-0008/16 pn.
»Rewitalizacja Sandomierza — miasta dziedzictwa kulturowego i rozwoju” wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania 6.5“ Rewitalizacja obszaréw miejskich i wiejskich® Osi VI
»Rozwéj miast* RPO Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, realizowane zgodnie z pozwoleniem na
budowe (Decyzja nr 105/16 z dnia 31.03.2016 r., Decyzja nr 567/2016 z dnia 30.12.2016 r. oraz Decyzja nr 289/2017
z dnia 04.07.2017 r.).

§1
Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 z p6z.zm.), powoluje sic Komisje Przetargowa w sktadzie:

1. Pawet Niedzwiedz - Przewodniczacy Komisji
2. Joanna Pawelczyk - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3. Dorota Drozdowska - Achenbach - Sekretarz Komisji
4. Krzysztof Kwiecinski - Cztonek Komisji
5. Piotr Maszczak - Czlonek Komisji
6. Stawomir Kobylarz - Cztonek Komisji
7. Witold Wawszczyk - Cztonek Komisji
8. Beata Podsiadto - Cztonek Komisji
§2

Do zadan Komisji nalezy wykonywanie czynno$ci powierzonych zgodnie z Zarzadzeniem nr 28/2019/RZP
Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 31.01.2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Komisji Przetargowe;j.

Podejmowanie wszelkich czynnoéci proceduralnych wymaganych przez ustawe Prawo zamoéwieni publicznych,
przygotowanie i publikowanie ogloszen, przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, dokonanie
publicznego otwarcie ofert, dokonanie ich oceny, przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
i sporzadzenie protokohu z postgpowania, przedtozenie protokotu do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta.

Do zadan poszczeg6lnych cztonkéw Komisji nalezy:

Sklad Komisji Zadania poszczeg6lnych czlonkéw Komisji
Pawel Niedzwiedz 1. Organizowanie prace Komisji w tym wyznaczenie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
Przewodniczacy Komisji sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w Zarzadzeniu

nr 28/2019/RZP w sprawie nadania Regulaminu pracy komisji przetargowe;.
Informowanie Wykonawcéw o wysokosci srodkow finansowych, jakie Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Sprawdzanie, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte.

Sprawdzanie terminu zlozenia oferty (date i godzine).

Dokonywanie otwarcia ofert (podajac informacje zgodnie z art. 86 ustawy Pzp,)
Skfadanie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art.
17 ust. 1 ustawy i wigczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania;

b9

MOV R




10.
11.

12.

13.

14.

15.

Whnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie
ztozyt o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 ustawy albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka
komisji z innych uzasadnionych powodow;

W razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylaczenia czfonka komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

Podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o
istotnych problemach zwiazanych z pracami komisji;

Przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczeg6lnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania;

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;
Nadzorowanie dostepu  zainteresowanych wykonawcéw do  dokumentacji
postepowania.

Przekazanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokoét
postepowania.

Joanna Pawelczyk
Z-ca Przewodniczacego
Komisji

W razie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji wykonuje czynnosci jw.,
Przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;
Nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji
postepowania.

Sprawdza oferty pod wzgledem zgodnosci z SIWZ i ustawg- prawo zamdwien
publicznych.

Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Wykonywanie czynno$ci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
Przekazanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania.

. W razie nieobecnosci Sekretarza Komisji wykonuje czynnosci jn.,

Dorota Drozdowska-
Achenbach
Sekretarz

Sporzadzanie kompletnej dokumentacji przetargowej (sporzadza i wysyla pisma do
wykonawcéw, sporzadza i zamieszcza ogloszenie o zamdéwieniu w BZP i BIP,
przekazywanie wilasciwej komdrce organizacyjnej do zamieszczenia w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym
ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego; przekazuje do opublikowania
ogloszenie 0 zamdowieniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3, w szczegdlnosci w
dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim — w przypadku podjecia takiej
decyzji przez kierownika zamawiajacego;

Sporzadzanie i zamieszczanie ogloszenia o zmianie ogloszenia w BZP i BIP, sporzadzanie
i zamieszczanie ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w BZP i BIP).

Dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz
z zatacznikami, sporzadzenie propozycji komisji).

Sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji.

Przestrzeganie zasad pisemnos$ci w zakresie okre§lonym ustawa pzp.

Czuwanie nad prawidlowym wypemianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw
komisji.

Przechowywanie =~ dokumentacji ~ dotyczacej prowadzonego  postgpowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem.
Przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
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a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegltym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole;

c¢) dokonania jej archiwizacji.

Sprawdzanie ofert pod wzgledem zgodnosci z ustawa- prawo zamdéwien publicznych
i SIWZ.

Zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 84.ust.2 ustawy
pzp.

Przekazuje zawarta umowe komdrce merytorycznej, Wydziatowi Finansowemu.
Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okre§lonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

Wykonywanie czynnos$ci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

Krzysztof Kwiecinski
Czlonek Komisji

@

Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

Przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunk6w zamowienia dot. m.in. opisu przedmiotu zamdéwienia, opisu warunkéw
udziatu w postepowaniu, opisu kryteriow oceny ofert, wzoru umowy, dokumentacji
technicznej, opisu obliczenia ceny ofertowej).

Badanie i ocena ofert .Sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym,
rachunkowym oraz zgodnosci z SIWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria podane w
ofertach zostaty obliczone prawidtowo, sprawdza warunki wymagane od wykonawcy,
oswiadczenia, wykaz robot wraz z dowodami nalezytego wykonania, wykaz os6b,
kosztorys ofertowy uproszczony, wymagane uprawnienia, dokonuje punktacji ofert na
podstawie kryteriow okreslonych w SIWZ).

Zozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznos$ciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

Udziat w nadzorze nad realizacja udzielonego zamdéwienia. na zadanie j.w.

Witold Wawszczyk
Cztonek Komisji
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Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

Przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia dot. m.in. opisu przedmiotu zaméwienia, opisu warunkow
udziatu w postepowaniu, opisu kryteriéw oceny ofert, wzoru umowy, dokumentacji
technicznej, opisu obliczenia ceny ofertowej).

Badanie i ocena ofert .Sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym,
rachunkowym oraz zgodnosci z SIWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria podane
w ofertach zostaty obliczone prawidtowo, sprawdza warunki wymagane od
wykonawcy, o§wiadczenia, wykaz rob6t wraz z dowodami nalezytego wykonania,
wykaz 0s6b, kosztorys ofertowy uproszczony, wymagane uprawnienia, dokonuje
punktacji ofert na podstawie kryteriéw okreslonych w SIWZ).

Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

Udziat w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia. na zadanie j.w.

Piotr Maszczak
Czlonek Komisji

—

Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

Przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia dot. m.in. opisu przedmiotu zaméwienia, opisu warunkow
udzialu w postepowaniu, opisu kryteriéw oceny ofert, wzoru umowy, dokumentacji
technicznej, opisu obliczenia ceny ofertowe;j).

Badanie i ocena ofert .Sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym,
rachunkowym oraz zgodnoéci z SIWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria podane w
ofertach zostaty obliczone prawidlowo, sprawdza warunki wymagane od wykonawcy,
oswiadczenia, wykaz robét wraz z dowodami nalezytego wykonania, wykaz oséb,
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kosztorys ofertowy uproszczony, wymagane uprawnienia, dokonuje punktacji ofert na
podstawie kryteriow okreslonych w STWZ).

Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach komisji.

Udziat w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia. na zadanie j.w.

Stawomir Kobylarz
Cztonek Komisji

—
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Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

Przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia dot. m.in. opisu przedmiotu zamowienia, opisu warunkow
udziatu w postepowaniu, opisu kryteriow oceny ofert, wzoru umowy, dokumentacji
technicznej, opisu obliczenia ceny ofertowe;j).

Badanie i ocena ofert .Sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym,
rachunkowym oraz zgodnosci z SIWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria podane w
ofertach zostaty obliczone prawidlowo, sprawdza warunki wymagane od wykonawcy,
oswiadczenia, wykaz rob6t wraz z dowodami nalezytego wykonania, wykaz oséb,
kosztorys ofertowy uproszczony, wymagane uprawnienia, dokonuje punktacji ofert na
podstawie kryteriow okreslonych w SIWZ).

Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

Udziat w nadzorze nad realizacja udzielonego zamowienia. na zadanie j.w.

Beata Podsiadto
Czlonek Komisji
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Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

Badanie i ocena ofert .Sprawdzanie ofert pod wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci
z SIWZ (m.in. sprawdza czy cena i kryteria podane w ofertach zostaty obliczone
prawidlowo, sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy)

Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.
Wykonywanie czynnosci powierzonych przez przewodniczacego komisji;
Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

§4

1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja zakonczy prace z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

publicznego.

§5

Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie Regulaminem Pracy Komisji
Przetargowej, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 28/2019/RZP Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 31.01.2019 r.
w sprawie nadania powotania Komisji Przetargowej

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /




