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ZASADY GOSPODARKI RZECZOWYMI AKTYWAMI
TRWALYMI



Ogadlna charakterystyka srodkéow trwatych

1.1 Klasyfikacja $rodkdw trwatych dokonywana jest na podstawie:
a) art. 3 ust. 15 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2008 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn.

b)

zm.),

§ 6 rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.
U. Nr 128, poz. 861z pdZn. zm.),

c) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji

Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622 z pézn. zm.).

1.2. Srodki trwate  s3 to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi,
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich
w szczegadlnosci:

a) nieruchamosci - w tym grunty, prawao uzytkowania wieczystego gruntu, budowle

i budynki, a takze bedace odrebna wtasnoscia lokale, spétdzielcze wtasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

c) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

1.3. Srodki trwate stanowigce wtasnoéé Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, moga
by¢ wycenione wedtug wartosci okreslonej w tej decyzji.

14. W bilansie sradki trwate wykazuje sie w wartosci netto, mianowicie w wartosci
poczatkowej pomniejszonej o dokonane dotychczas odpisy amortyzacyjne oraz po
pomniejszeniu o odpisy aktualizujace z tytutu trwatej utraty wartosci.

1.5. Ewidencje szczegétowa srodkdw trwatych nalezy prowadzi¢ tak, aby w bilansie
wykazywac je z podziatem na:

a)Grunty — w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,

b)Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,
c)Urzadzenia techniczne i maszyny,
d)Srodki transportu

)

e)lnne $rodki trwate.



1.6. Srodki trwate oraz wartodci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych lub okreslonych przez Burmistrza Miasta.

1.7. Srodki trwate ewidencjonuje sie na koncie 011 i umarza sie stopniowo.
2. Ogdlna charakterystyka pozostatych srodkéw trwatych.

2.1 Pozostate srodki trwate zgodnie z § 6 rozporzadzenia Ministra  Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami RP, sa to srodki trwate, ktdre umarza sie jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania i ktére finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezace
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego budowanego obiektu,
finansowane w ramach wydatkdw na inwestycije).

2.2.\Wydane do uzywania pozostate sradki trwate ewidencjonuje sie na kancie 013.

3. Ewidencja srodkéw trwatych

3.1. Ewidencja ksiegowa srodkdw trwatych prowadzona jest przez Wydziat Finansowy na
kontach syntetycznych oraz urzadzeniach analitycznych w formie:
a) ksiag inwentarzowych srodkdw trwatych — prowadzonych komputerowo
w programie , Srodki trwate STW” firmy Radix,
b) ksiag inwentarzowych pozastatych srodkéw trwatych prowadzonych recznie,
a) kart srodkéw trwatych - prowadzonych komputerowo w programie
,Srodki trwate STW” firmy Radix,
d) tabel amartyzacyjnych /jumarzeniowych/.
3.2. Pomocnicze ksiegi inwentarzowe $rodkéw trwatych prowadza w pozostatych
zakresach odpowiednie wydziaty merytoryczne.

3.3. Ksiegi pomocnicze $rodkéw trwatych prowadzone przez poszczegélne wydziaty
i referaty winny by¢ uzgadniane na koniec pétrocza oraz na koniec roku z ksiegami
analitycznymi prowadzonymi przez \Wydziat Finansowy .

3.4. Ewidencja érodkéw trwatych prowadzona jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkdw
Trwatych.

3.5. Wartosciag srodka trwatego ujmowanego w ewidencji srodkéw trwatych jest:

a) cena nabycia w razie kupna,

b) wartos¢ rynkowa w razie darowizny,

c) wartos¢ rynkowa w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzaciji.
4. Oznakowanie srodkéw trwatych

4.1. W celu usprawnienia ewidencji oraz wtasciwego zabezpieczenia sktadnikdw majatku
w Urzedzie Miejskim w Sandomierza obowigzuje wymdg o0znakowania
(ocechowania) numerami inwentarzowymi.



4.2. Pracownik odpowiedzialny za gospodarke sktadnikami majatkowymi zobowiazany
jest do:

a) przymocowania na trwate lub namalowanie na wydawanych do uzytkowania
sktadnikach majgtkowych stosowanych w jednostce numerdw inwentarzowych,

b) wpisania do wtasciwego urzadzenia analitycznego w odpowiedniej rubryce
numMeru inwentarzowego.

4.3. Numer inwentarzowy nalezy umiesci¢ w miejscu dostepnym i widocznym.
4.4, Numer inwentarzowy nadawany jest na caty okres uzytkowania srodka trwatego.

4.5. W razie likwidacji lub przekazania srodka majatkowego, numer tego srodka nie moze
by¢ nadany innemu abiektowi.

4.6. Obce srodki zachowujg numer inwentarzowy nadany przez wtasciciela srodka
majatkowego.

47. W pomieszczeniach winien by¢ zamieszczony spis sktadnikéw majgtkowych
odzwierciedlajacy stan faktyczny znajdujacego sie w tym pokoju mienia.

5. Podstawowe dokumenty ksiegowe

Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujace dowody ksiegowe:

a) dowadd OT ,przyjecie srodka trwatego” stuzy do udokumentowania przyjecia
Srodka trwatego do uzytkowania (dotyczy to réwniez gruntdw),

b) dowdd PT ,protokét przekazania — przyjecia srodka trwatego stuzy do
udokumentowania nieodptatnego przekazania srodka trwatego, zbycia itp. innej
jednaostce, osobie fizycznej lub prawnej (dotyczy to réwniez gruntéw),

c) dowdd LT/LN likwidacja srodka trwatego” oraz , likwidacja srodka niska
cennego” stuzy do udokumentowania likwidacji srodka trwatego,

d) dowdd MT ,zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego stuzy do
udokumentowania zmiany miejsca uzytkowania srodka trwatego,

6. Likwidacja srodkow trwatych

6.1. Likwidacja srodkdw trwatych odbywa sie po dokonaniu oceny ich przydatnosci
przez powotana do tego celu komisje.

6.2. Komisja dokonuje oceny przydatnosci sradkéw trwatych :

- W miesigcu poprzedzajacym termin rozpoczecia inwentaryzacji — z urzedu,

- przed rozpoczeciem inwentaryzacji — na wniosek wtasciwego Naczelnika wydziatu.
6.3.Komisja sporzadza protokét z oceny, w ktdrym wskazuje sposoéb likwidacji

a) sprzedaz

b) przekazanie nieodptatne

c) likwidacja poprzez zniszczenie

6.4. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania zbednych sktadnikéw srodkow
trwatych kierownik jednostki dokonuje wyceny.

6.5. Przed dokonaniem zniszczenia nalezy rozpoznac potrzeby innych jednostek.

B6.6. Likwidacji dokonuje powatana do tego celu komisja.



