Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Sandomierza

Nr SK.3200.1.2012.CG
Z dnia 16 kwietnia 2012

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH



1. Zaktadowy plan kont

¢ Urzad Miejski w Sandomierzu (jednostka budzetowa)

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont (Zatacznik nr 3
do zarzadzenia) opracowany na podstawie:

planu kont stanowigcego zatacznik nr 3 do ,Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytaorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdZn. zm.)"

¢+ Gmina Miejska Sandomierz (jednostka samorzadu terytorialnego)
W jednastce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

- dotyczace wykonania budzetu, naleznoéci finansowych, zobowiazar finansowych,
dochodéw i wydatkdw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychoddw z tytutu prywatyzacji oraz operacji nie kasowych (Zatacznik nr 3a do
zarzadzenia) wedtug planu kont

stanowigcego zatacznik nr 2 do ,Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéw  jednostek  samorzadu  terytorialnego,  jednostek  budzetowych,

samorzadowych zaktadéw budzetowych, parfstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych  jednostek  budzetowych  majacych  siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdZn. zm.)"

- do prowadzenia zasad rachunkowodci w zakresie zadari finansowanych
z wykarzystaniem srodkéw europejskich j s t (Zatacznik nr 3b)

- wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych (Zatacznik nr 3c)

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad Klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia
kont ksiagg pomacniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtdwne;.



Zatacznik 3a
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Sandomierza

Nr SK.3200.1.2012.CG
Z dnia 16 kwietnia 2012

2. Wykaz ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont Urzedu Miejskiego w Sandomierzu obejmuje podane ponizej konta
stuzace do ksiegowania operacji gospodarczych wystepujacych w jednostce :

Konta bilansowe

Zespot O — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

016 Dobra kultury

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Kratkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe



229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatdw i wyposazenia

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztdw

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
700 Sprzedaz produktdw i koszt ich wytwaorzenia
720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozaostate przychody operacyjne
/61 Pozostate koszty operacyjne

770 2yski nadzwyczajne
/71 Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednaostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycije

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
851 Zaktadowy fundusz Swiadczer socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy



Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

988 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

998 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

Ksiegi pomocnicze twarzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtowne; :
011 ,Srodki trwate” wedtug:
- ksiegi inwentarzowej
- tabeli amortyzacyjne;j.
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposab chranologiczny:
- dla wszystkich Srodkdw trwatych
- dla wszystkich érodkdw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST
i zawiera nastepujace informacje:
- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

- numer inwentarzowy obiektu

nazwe srodka trwatego

specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych sie na zespdt komputerowy lub inny
sktadajacy sie z okreslonych czesci ztozony Srodek trwaty

wartos¢ poczatkowa sradka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych

wartos¢ po aktualizacji

wartos¢ po ulepszeniu

symbol Klasyfikacji $rodkéw trwatych

stawke amortyzacji

roczna i miesieczna kwaote amortyzacji

metode amortyzacji

- rok budowy lub produkcji

- miejsce eksploatacji (pole spisowe)

- date rozchodu i numer dowodu

- numer pozycji ksiegowania rozchaodu

- wartos¢ umorzenia na moment rozchodu

- wartosc ksiegowa netto rozchodowanego srodka trwatego.
013 ,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiegi inwentarzowej



Pozostatym $Srodkom trwatym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegdlnie
waznych dla jednostki nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze
inwentarzowe] w oddzielnych pozycjach. Pozostate, mniej wartosciowe $radki, ujmuije sie
w ewidencji zbiorczo, padajac taczna ich ilos¢ i wartosé, w grupach podobnych srodkéw
trwatych. Rozchdd takich srodkéw wyceniany jest w Sredniej cenie ustalonej dla danej
grupy, liczonej jako iloraz wartosci grupy i ilosci grupy.

015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug pozycji bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki arganizacyjnej wraz z zatgcznikami

016 ,Dabra kultury” wedtug ksiegi inwentarzowe;

020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkdw
trwatych

030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutdéw poszczegdlnych sktadnikdw

071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug
zasad podanych dla srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych
srodkow trwatych

073 ,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutdw
poszczegodlnych sktadnikow

080 ,Inwestycje (srodki trwate w budowie) wedtug:
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych i wedtug klasyfikacji budzetowej

130 ,Rachunek biezacy jednostki” wedtug szczegdtowaosci planu finansowego dochoddw
i wydatkow budzetowych

135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszczegdlnych
funduszy

139 ,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych $rodkéw oraz wedtug
kontrahentéw

140 ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne” wedtug:

tytutdw poszczegolnych sktadnikow kratkoterminowych papierdw wartosciowych
i innych $rodkdw pienieznych z podziatem na wyrazone w walucie krajowej i obce;j
wedtug poszczegdlnych walut obecych osdb, ktérym zostaty powierzone

141 ,Srodki pieniezne w drodze” wedtug stanu $rodkéw pienieznych w drodze

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;j

221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotycza
222 ,Rozliczenia dochoddéw budzetowych”

223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”



224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich”
wedtug wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich wedtug przekazanych do poszczegdlnych jednostek

225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegélnych tytutdw rozrachunkow
z budzetem

226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegélnych  tytutow
naleznosci budzetowych oraz wedtug kryterium bilansowego podziatu naleznosci na
krétkoterminowe (ptatne w ciggu 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego)
i dtugoterminowe (zapadalne powyzej tego okresu)

229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedtug poszczegdlnych  tytutdw
i podmiotdw rozrachunkdw

231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pracownikéw jednostki i innych osdb
fizycznych, wobec ktdrych zostaty naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen

234 ,Pozaostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegdlnych pracownikdw oraz
wedtug tytutdw rozrachunkdw, zaliczki w walutach obcych wyptacone pracownikom do
czasu ich rozliczenia w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,Pozaostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen

290 ,0Odpisy aktualizujgce naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktdrych naleznosci
dokaonano odpisu aktualizujgcego

310 ,Materiaty” wedtug kartotek ilosciowo-wartasciowych poszczegdlnych materiatdw,
w tym opakowan i odpaddw, z podziatem na materiaty znajdujgce sie w magazynach
wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie

400- 405 i 409 Koszty wedtug rodzaju wedtug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw

720 ,Przychody z tytutu dochoddw budzetowych” wedtug pozyciji planu finansowego,
w zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegdtowa uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkdw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowig sprawozdania
o dochodach sporzadzane przez te organy

750 ,Przychody finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddw oraz wedtug pozycji rachunku zyskdw i strat

751 ,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdéw oraz wedtug
pozycji rachunku zyskéw i strat

760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddw oraz wedtug pozycji rachunku zyskdw i strat



761 ,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow

770 ,Zyski nadzwyczajne” wedtug tytutdw powstania
771 ,Straty nadzwyczajne” wedtug tytutdw powstania
800 ,Fundusz jednostki” wedtug:

tytutdw zwiekszer i zmniejszer funduszu wymienionych w zestawieniu zmian
w funduszu jednostki

810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkdw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje” wedtug:

- podziatek klasyfikacji budzetowe;

- jednostek, ktdrym przekazano dotacje

- jednostek, ktdrych dotyczg ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddow” wedtug tytutow:

utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

przychoddw przysztych okreséw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen
851 ,Zaktadowy fundusz sacjalny” wedtug:

- Zrédet zwiekszen i kierunkdw wykarzystania funduszu

- przychodow i kosztdw poszczegoélnych rodzajéw dziatalnosci socjalnej

860 ,Wynik finansowy” stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Opisy kont ksiegi gtownej jednostki — zasady ewidencji zdarzen

Zespot O — Majatek trwaty

1. Konto 011 — ,Srodki trwate”

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej tych drodkéw trwatych, ktdre sa umarzane stopniowo, wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz
gruntow.

Ewidencja ksiegowa aobejmuje sie wszystkie sradki trwate stanowigce wtasnos¢ gminy,
niezaleznie od sposobu ich wykarzystania.

Wszystkie zwiekszenia srodkéw trwatych i podwyzszenia ich wartosci poczatkowe;
ksieguje sie po stronie Wn konta 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci
poczatkowej po stranie Ma.

Na stronie Wn kanta 011 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych tak zwanych ,podstawowych” srodkdw trwatych
pochodzacych z zakupu lub z zakorczonych inwestycii,

- otrzymanych w trwaty zarzad lub nieodptatne uzywanie od Skarbu Panstwa albo
z tytutu darowizny lub spadku,



- Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie istniejacych
wtasnych srodkdw trwatych,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywanych z tytutu
aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma kanta 011 ujmuje sie:

- rozchdd srodkéw trwatych w zwiazku z likwidacjg, sprzedazg lub przekazaniem
nieodptatnym,

- ujawnione niedobary srodkdw trwatych,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich
wyceny,

- zwrot dostawcom srodkéw trwatych.

Zwiekszenie stanu s$rodkdw trwatych nastepuje pod data przyjecia do uzywania

z inwestycji (komisyjny protokat odbioru inwestycji dowdd OT), a od dostawcdw lub od

innych jednostek przekazujgcych - pod data zakupu.

Ujawnione nadwyzki $drodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod data ich
zinwentaryzowania.

Zakupiony sradek trwaty zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji na
koncie 011 w tak zwanej cenie nabycia ,raozszerzonej”, ktéra obejmuje:

cene zakupu nalezna sprzedajacemu wraz z podatkiem VAT,

podatki i optaty zwigzane z nabyciem np. cto, optaty skarbowe i notarialne itp.,

koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

koszty préb, montazu i przystosowania obiektu do uzywania,

odsetki za zwtoke w zaptacie zobowiazan, prowizje dotyczace inwestycji w toku.

Srodki trwate przyjete po zakoriczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po Koszcie
wytworzenia.

Szczegdtowa definicja kosztu wytworzenia znajduje sie w opisie do konta 080.

Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate od Skarbu Panstwa ksieguje sie w wartosci
wynikajacej z dokumentu o przekazaniu. Jezeli dokument o przekazaniu srodkow
trwatych od podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych nie zawiera wartosci to
przyjety srodek trwaty wycenia sie w wartosci rynkowej z dnia nabycia lub na podstawie
operatu szacunkowego rzeczoznawcy.

Zwiekszenie wartosci poczatkowych podstawowych srodkdéw trwatych moze nastapic
0 rownowartas¢ kosztdw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem (np. przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja, modernizacja) lub doposazeniem.

Podstawg do rozchodu zuzytych Srodkdw trwatych jest protokét postawienia w stan
likwidacji, ktary zawiera:

- date likwidacji,

- przyczyny likwidacj,

- sposab przeprowadzenia likwidacji,

- sposdb zagospodarowania materiatéw lub odpaddéw pozostajacych pa likwidacji.
Rozchad srodkdw trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod data wydania kupujgcemu
(data faktury) oraz z tytutu przekazania (data protokotu przekazania PT).

Podstawa ksiegowania przychoddw i rozchoddéw srodkéw trwatych sa przede wszystkim
takie dokumenty jak: faktura VAT lub rachunek, protokdt odbioru obiektu powstatego



w procesie inwestycyjnym (dowdd OT), protokdt zdawczo odbiorczy (PT dowdd), akt
darowizny lub spadku, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych, protokoty szkad.

Dowody przychodu i rozchodu takich srodkéw trwatych jak: budynki, budowle, maszyny
i $rodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane np.: date produkgcji, date
budowy, numer fabryczny, dane techniczne.

Ewidencja syntetyczna i analityczna prowadzona jest komputerowo w programie
finansowo-ksiegowym FKB+ 0az w programie ,STW" z podziatem na grupy $rodkéw
trwatych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Do ewidencji srodkdw trwatych stuza:
- ksiega obiektdw inwentarzowych,
- szczegdtowe indywidualne karty obiektdw inwentarzowych,
- tabela amortyzacyjna.

W ewidencji szczegétowe] ujmuje sie oddzielnie wartos¢ poczatkowa i umorzenie
kazdego obiektu inwentarzowego oraz zmiany z tytutu aktualizacji oraz zwiekszen
wartosci poczatkowej z tytutu ulepszen lub zmniejszen z tytutu likwidacii.

Ewidencja szczegdtowa (analityczna), umozliwia ustalenie wartosci poczatkowe] srodka
trwatego, grupy srodka trwatego wedtug KST, obliczenie umorzenia poszczegdlnych
srodkdw trwatych.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwatych.
Konto 011 jest kontem bilansowym wykazywanym w aktywach bilansu w poz. A.

W bilansie sradki trwate wykazywane sg w wartosci netto tj. saldo konta 011 minus
saldo konta 071.

Umorzenia srodkéw trwatych dokonuje na koniec roku obrotowego pod data 31 grudnia
ksiegujac na nastepujacych kontach (naliczone umarzenie i réwnoczesne zapisy):

Wn 400 — Ma 071

2. Konto 013 — ,Pozostate srodki trwate”

Pozostate srodki trwate w uzywaniu objete ewidencja ksiegowa ujmuje sie na kancie 013
W wartosci poczatkowej, na ktdrg sktadaja sie cena zakupu lub koszt wytwarzenia
( w tym niepodlegajgcy odliczeniu podatek VAT). Zakupu dokonuje sie z wydatkéow
biezacych jednostki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie $rodki nowego
abiektu).

Do pozastatych srodkéw trwatych zalicza sie srodki o wartosci ponizej 3.500 zt araz bez
wzgledu na ich wartos¢ odziez i umundurowanie, meble i dywany.

Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 013, ktére umarza sie jednorazowo
w miesiacu przyjecia do uzywania ksiegujgc Wn 400 Ma 072.

Na koncie 013 ksieguje sie srodki trwate w uzywaniu, ktdrych cena nabycia przekracza
500 zt.

Srodki trwate w uzywaniu o wartosci do 500 zt podlegaja ewidencii iloSciowe] przez
wydziaty merytaryczne.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie przychody pozostatych srodkéw trwatych, a na
stronie Ma rozchody.
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Do konta 013 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja ilosciowa-wartosciowa
z podziatem na grupy statystyczne srodkdw trwatych oraz umozliwiajgca ustalenie jakim
komadrkam organizacyjnym przekazano srodki trwate do uzywania.

Umorzenie pozostatych $rodkdw trwatych ewidencjonuje sie w nastepujacy sposcb
Wn 401 — Ma 072.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie 0séb, u ktdrych znajduja sie srodki trwate lub
komadrek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie sradki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczgtkowg pozostatych
srodkdw trwatych.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie.

3. Konto 015 ,, Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego
przez Urzad Miejski w Sandomierzu po zlikwidowane] jednostce organizacyjnej podlegtej
arganowi zatozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuije sie zwiekszenia wartaosci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartosci.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie drogg paordwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozyciji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono
te czes¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostato
przekazane spoétkom lub innym jednostkom arganizacyjnym albo nie zostato przejete na
wtasne potrzeby eksploatacyjne Gminy.

4. Konto 016 , Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci dabr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie zakup daébr kultury araz nieodptatne ich otrzymanie
a takze nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie rozchéd daébr kultury na skutek sprzedazy, likwidaciji
lub nieodptatnego przekazania a takze niedobory i szkody.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody
z nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
0szacowaniem ich wartosci. Dabr kultury nie umarza sie.

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace wartos¢ dabr kultury znajdujacych
sie w jednostce.

5. Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje sie wartos¢ poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu
wartosci niematerialnych i prawnych, takich jak:

- licencji na programy komputerowe (opragramowanie uzytkowe),

- autorskie prawa majatkowe.

Na koncie 020 ujmuje sie wartosci niematerialne i prawne nabyte lub otrzymane
nieodptatnie oraz sprzedane lub przekazane nieadptatnie.
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Wartosci niematerialne i prawne, ktdrych wartos¢ przekracza wielkos¢ ustalona
w ustawie o podatku dochodowym od osdéb prawnych, finansuje sie ze $rodkéw na
inwestycje i umarza stopniowo na kancie 071.

Powyzsze wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie wyzszej niz 3.500 zt podlegaja
jednorazowemu umaorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania.

Ewidencje powyzszych wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie na koncie
020, a umorzenia ewidencjonuje sie na koncie 072 strona Ma w korespondencji
z kontem 400.

Sposdb ksiegowania umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych powyzej 3.500 zt
wedtug stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych jest
nastepujacy: Wn 400 — Ma 071,a ponizej 3.500,00 zt w sposab nizej padany:

Wn 401 — Ma 072. Ewidencja szczegdtowa prowadzana jest komputerowo.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatuy,
drogg pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedgcych
na stanie wartasci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 jest kontem bilansowym, wykazywanym w Aktywach w poz. All.1.5

Wartosdci niematerialne i prawne ujmuje sie w bilansie w wartosci netto tj.
konto 020 minus konto 071

6. Konto 030 — ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywdw finansowych, stanowigcych
inwestycje finansowe, a w szczegdlnosci:

1) akgji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dtugoterminowych papierdw wartosciowych, traktowanych jako

lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dtugoterminowych aktywdéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 030
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywdw finansowych.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutdw.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, Ktdre oznacza wartos¢ dtugoterminowych
akcywow finansowych.

7. Konto 071 — ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
podstawowych drodkéw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych

i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug stawek okreslonych
w wykazie rocznych stawek amartyzacyjnych stanowigcych Zatacznik Nr 1 do ustawy
z dnia 15111992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74,
poz. 397 z pézn. zm.).
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Umarzenie ksiegowane na koncie 071 nalicza sie od wszystkich srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i wartosci niematerialnych i prawnych na koncie 020
z wyjatkiem gruntdw.

Umorzenie naliczane jest od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesiacy,
w ktorym te srodki przyjeto do uzytkowania i do konca tego miesigca, w ktdrym
nastepuje zréwnanie wysokosci umarzenia z ich wartoscig poczatkowa lub w ktdrym
srodki postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono
niedabar.

Umarzenia dokonuje sie raz w roku na dzien 31 grudnia oraz pod data zbycia srodkow
trwatych (sprzedazy, przekazania itp.)

W przypadku zakupu lub nieodptatnego otrzymania srodkdéw trwatych uzywanych,
umarzenie rowniez liczone jest wedtug stawek wynikajgcych z ustawy o podatku
dochadowym od osdb prawnych.

W przypadku przekazania srodkow trwatych przez Skarb Panstwa i zastrzezeniu
w decyzji, iz srodki trwate nalezy uja¢ w ewidencji w ich dotychczasowej wartosci
poczatkowej to do ewidencji wprowadza sie tez dotychczasowe umorzenie i nadal
stosuje sie te same stawki amartyzacyjne.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowe] podstawowych srodkéw trwatych aktualizacji
podlega tez wartos¢ dotychczasowego umorzenia.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia.

Ewidencja syntetyczna prowadzona jest komputerowo w programie finansowo-
ksiegowym z podziatem na poszczegdlne grupy srodkow trwatych (analogicznie tak jak
ewidencja na koncie 011). Ewidencja analityczna prowadzona jest w programie
komputerowym ,Srodki trwate”.

Z kontem 071 koresponduije konta 400.
Ksiegowanie naliczanego umorzenia srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych opisano przy kancie 011 i 020.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie w postaci tabel amortyzacyjnych,
ktdra jest potaczona z ewidencjg podstawowych sradkdw trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia.

Konto 071 nie wystepuje w bilansie jedynie koryguje wykazywane w bilansie konto 011
i 020.

8. Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”
Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych (konto 013) oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych (020), ktére umarza sie jednorazowo w petnej wartosci w miesiacu wydania
ich do uzywania.
Umorzenie tych srodkéw ksieguje sie w karespondencji z kantem 401.
Zakup tych sktadnikdw majatku finansuje sie ze $rodkdw na wydatki biezace.
Na koncie 072 ksieguje sie umarzenie :

a) odziezy i umundurowania,
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b) mebli i dywandw,

c) srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

0 wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej niz 3.500 zt.
Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia srodkdéw trwatych
z konta 013 i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z kanta 020:
- wydanych do uzywania pachodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie,
- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek.
Na stronie Wn konta 072 Ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia, ktdre
odpowiada wartosci rozchodowanych pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia, zniszczenia, sprzedazy i nieodptatnego
przekazania).
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza umaorzenie wartosci paczatkowej
bedgcych w uzywaniu pozostatych Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych.
Saldo konta 072 musi sie réwnac sumie kont 013 i 020.
Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkowa srodkéw ujetych na koncie 013 i 020
i wabec tego wartose bilansowa tych sktadnikdw jest zerowa.

9. Konto 073 — "0Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe wskutek trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywdw finansowych.
Na stronie Wn konta 073 ujmuje sie zmniejszenia odpisdw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe, w szczegélnosci:

- korekty ceny nabycia w przypadku przywrdcenia uprzednio utraconej wartosci,

- korekty ceny nabycia [zakupu/ dtugoterminowych aktywdw finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty wartosci, w przypadku ich przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywdw finansowych.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje sie zwiekszenia odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe, w szczegdlnosci zmniejszenie ich wartosci na skutek
trwatej ich utraty w korespondencji z kontem 751.

Konto moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

10. Konto 080 — , Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztdw inwestycji (srodkdw trwatych w budowie),
zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz stuzy do rozliczenia tych kosztow.

Do inwestycji zalicza sie kaszty poniesione na wytwarzenie, nabycie i montaz wtasnych
nowych drodkdw trwatych lub w zwigzku z ulepszeniem juz istniejacych sSrodkdw
trwatych.

Na koncie 080 ujmuje sie 0gdt kosztdw inwestycji, a w szczegélnosci koszty:

- dokumentacje projektowa inwestycji,

- badania geologiczne, pomiary geodezyjne,

- przygotowanie terenu pod budowe,

- nabycie gruntow,

- koszty wznoszenia budynkdw i budowli,

- optaty z tytutu uzytkowania gruntdw w okresie budowy inwestycji,

- zaptacone odszkodowanie,
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- zatozenie stref ochronnych i zieleni,

- ulepszenia wtasnych juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nadzoru inwestorskiego itp.

- ubezpieczer majgtkowych srodkdw trwatych w budowie,

- przygotowania do eksploatacji obiektow,

- nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT,

- odsetki od =zaciggnietych kredytdw i pozyczek zaptacone w czasie realizacji
inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji srodkow trwatych w budowie i zakupow
gotowych srodkow trwatych,

- koszty zakupu gruntéw i przygotowania terenu pod budowe,

- Kkoszty ulepszenia juz uzywanego sradka trwatego,

- wartos¢ zakupionych srodkéw transportu oraz maszyn i urzadzen nie wymagajacych
montazu.

Na stronie Ma kaonta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wartoé¢ uzyskanych efekcdw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkow trwatych,

- zyski nadzwyczajne,

- rozliczenie naktaddw bez efektdw,

- rozchdd sprzedanych srodkdw trwatych w budowie,

- rozchdd nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 ujmuje sie rdwniez wartos¢ zakupionych srodkéw transportu oraz
maszyn i urzadzen niewymagajacych montazu.

Ewidencja prowadzona jest w pragramie komputerowym dla kazdej inwestycji addzielnie,
ktéra pozwala na ustalenie kosztdw nabycia lub wytworzenia dla kazdego zadania
inwestycyjnego oddzielnie z uwzglednieniem Klasyfikacji budzetowej wydatkdw.
Zakoriczone zadanie inwestycyjne i przekazanie zakupionych gotowych Srodkéw
trwatych do uzytkowania wyksiegowuje sie z konta 080 strona Ma w korespondenciji
z kontem 800.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza koszty srodkdw trwatych
w budowie.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

1. Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotdéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
btednych zapisdw, zwrotéw nadptat, karekt wprowadza sie dodatkowao techniczny zapis
ujemny.
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Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkdw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu
finansowego dochoddw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkdéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkdw budzetowych, a niewykarzystanych do konca roku,

2) dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych =z tytutu
zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktdére do korica roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

sradkdw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem
223,

przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica
roku, w karespondencji z kontem 222.

Wydatki jednostki tj. Urzedu Miejskiego w Sandomierzu ewidencjonowane sg na kancie
130 po stronie Ma wedtug klasyfikacji budzetowej Dz./Rozdz./S

Na koncie 130 dokonuje sie zapiséw dotyczacych zrealizowanych wydatkdw na
podstawie dokumentéw Zrddtowych na biezaco zgodnych z zapisami na wyciggu
bankowym. Przy ksiegowaniu wydatkéw dokonuje sie podziatu wydatkéw na wydatki
strukturalne i niestrukturalne. Program umozliwia prowadzenie ewidencji z podziatem na
kody klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Na dokumentach Zrédtowych tj. fakturach
i rachunkach umieszcza sie pieczatke o zakwalifikowaniu wydatkdw.

Kwalifikacji wydatkéw dokonuja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni  za
poszczegdlne wydatki.

Dochody jednastki Urzedu Miejskiego w Sandomierzu ewidencjonowane sg na koncie
130 po stronie Wn wedtug Klasyfikacji budzetowej Dz./Rozdz.[S

Budzet miasta nie posiada w banku wyadrebnionego rachunku bankowego dla jednaostki
budzetowe;.

Wobec tego realizuje swoje wydatki i wptaca pobrane dochody bezposrednio na
rachunek budzetu (konto 133).

W zwigzku z powyzszym wydatki i dochody s3 ewidencjonowane na odpowiednim
subkoncie i sg wtdrnymi oraz jednoczesnymi zapisami operacji ujetych na koncie 133.

Na koncie obowigzuje zachowanie zasady czystosci abrotdw, co oznacza, ze do zapisow
z tytutu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkéw wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

W ramach konta 130 prowadzone s3 dwa subkonta:
- dochoddéw budzetowych
- wydatkdw budzetowych.
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W miare potrzeb beda tworzone inne subkonta z odpowiednia informacja i nazwa
opisujaca cel funkcjonowania konta.

2. Konto 135 — ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia
tj. do ewidencji $rodkéw zaktadowego funduszu Swiadczer socjalnych (odrebny rachunek
bankowy)

Gospodarke finansowa funduszu $wiadczer socjalnych prowadzi sie na podstawie
ustaler zawartych w corocznym planie finansowym.

Na stronie Wn wymienionych kont ksieguje sie wptywy srodkdw na rachunki bankowe,
a na stronie Ma rozchody tych srodkéw z tytutu finansowania dziatalnosci.

Ewidencja umozliwia ustalenie obrotdw i stanu $rodkdw funduszu socjalnego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 135 jest kontem bilansowym wykazywanym w aktywach bilansu.
3. Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostce do ewidencji sSrodkdw z tytutu:
a) sum depozytowych
b) sum na zlecenie

Konto 139 stuzy do ewidencji sum depozytowych, sum na zlecenie.

Ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla kwot wniesionych przez wykonawcow, ktdre
stanowia zabezpieczenie wykonania umow.

Konto nosi nazwe inne rachunki bankowe — dla lokat terminowych zatozonych do
wniesionych zabezpieczen wykonania umow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Prawa
Zamowien Publicznych. Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowoddw
bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdw jednostki z zapisami bankowymi.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych na
innych rachunkach bankowych. Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie stanu
sradkaw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku, a takze kantrahentdw.

Konto 139 jest kontem bilansowym wykazywanym w aktywach bilansu.

4. Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy rachunkami
bankowymi w korespondenciji z kontem 130. Srodki w drodze ksiegowane sa na
przetomie okresdw sprawozdawczych.

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

1. Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i rozliczen z tytutu dostaw, robot i ustug.

Na koncie 201 ksieguje sie kwoty zobowiazan, ktdére wynikaja z faktur i rachunkéw.
Faktury ksiegowane s3g na biezgco. Na koncie 201 w powigzaniu z kontem 401,402,403
ksieguje sie zobowigzania dotyczace danego okresu sprawozdawczego wynikajace
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z fakeur i rachunkdéw, ktére wptynety do jednostki do 5-go dnia miesiaca po zakorczeniu
okresu sprawozdawczego. Za grudzieri zobowigzania wynikajace z faktur i rachunkdw sa
zaliczane w koszty i na konto 201 do momentu, ktéry pozwoli zamknac Ksiegi
rachunkowe w czasie zgodnym z terminem sporzadzania sprawozdan. Ponadto na
koncie 201 ksieguje sie naliczone odsetki umowne za nieterminowe zaptaty zobowigzan
oraz Kary umowne lub odszkodowania nalezne dostawcy.
Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegélnych kontrahentéw z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej danego rozrachunku. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
0znacza stan naleznosci. Saldo Ma 0znaczastan zobowigzan.
Konto 201 wykazywane jest w bilansie w nastepujacy sposab:

a) Saldo Wn w Aktywach w poz. B

b) Saldo Ma w Pasywach poz. C lub D

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace
z konta 290, ktdére dokonuje sie zgodnie z ustaleniami podanymi w art. 35b ,ustawy
o rachunkowosci”.

2. Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci krdtkoterminowych jednostek
budzetowych z tytutu $rodkdéw budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na
dany rok budzetowy. Naleznosci zahipotekowane z terminem zaptaty w danym roku
budzetowym podlegajg ewidencji na koncie 221. Na koncie 221 ksieguje sie rowniez
naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wtasciwe organy (Urzedy Skarbowe,
Minister Finansdw). Zapisy z tego tytutu s dokonywane na koniec okresdw
sprawozdawczych i na podstawie ewidencji podatkowej urzedu (zalegtosci i nadptaty).

Na stronie Wn ksieguje sie przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwrot nadptat w karespondencji z kontami zespotu 7.

Na stronie Ma ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych oraz
adpisy uprzednio przypisanych naleznosci w korespondencji z kontami zespotu 1
i kantami zespotu 7

Urzad Miejski w Sandomierzu na koncie 221 ujmuje naleznosci: z tytutu podatkow
i optat, najmu, dzierzawy, odsetki za nieterminowe regulowanie podatkdw i optat oraz
innych naleznosci wynikajagcych z zawartych umoéw lub wystawionych faktur, not
ksiegowych oraz inne naleznosci budzetowe z wyjatkiem dotacji i subwengiji.

Na kancie 221 ujmowane sg rowniez dochody przekazane przez Urzedy Skarbowe oraz
udziaty w podatku dochodowym od osdéb fizycznych przez Ministra Finanséw za okres od
stycznia do grudnia. Dochody przekazane w styczniu za grudzien ksiegowane s3
w jednostce w roku, w ktérym sg przekazane.

Na koncie 221 ksieguje sie raz na kwartat naliczone odsetki od niezaptaconych
zobowiagzan podatkowych i optat lokalnych oraz innych dochodéw budzetowych, ktérych
termin zaptaty jest wymagalny, w korespondencji z kontem 720 lub 750.

Na koncie 221 ujmowane sg réwniez zalegtosci i nadptaty dotyczace dochodow
realizowanych na rzecz budzetu gminy, wynikajace z okresowych sprawozdan
sktadanych przez Urzedy Skarbowe i Ministra Finansow.

Na koncie 221 w karespondencji z kontem 720 ujmowane sa naleznosci wynikajace ze
sprawozdan kwartalnych sktadanych przez Urzedy Skarbowe i rocznych sktadanych
przez Ministra Finansow.
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Ewidencja do konta 221 prowadzona jest z klasyfikacja budzetowsa i pozwala
w ksiegowaosci budzetowej ustali¢ stan rozrachunkdéw 2z tytutu podatku rolnego,
ad srodkdw transportowych, od nieruchomasci, optaty targowe;j i innych optat oraz stan
rozrachunkéw z tytutu poszczegélnych dochoddw realizowanych przez Urzedy
Skarbowe.

Ewidencja szczegdtowa w zakresie podatkéw i optat lokalnych prowadzona
w ksiegowosci podatkowej pozwala ustali¢ rozrachunki z poszczegélnymi dtuznikami
(podatnikami).

Inne dochody, ktérym w momencie zaptaty nie mozna ustali¢ klasyfikacji budzetowe;
ksieguje sie na koncie 221 zbiorczo dla wptywéw podatkowych realizowanych przez
jednostke z aznaczeniem 221/001 oraz dochody realizowane przez Urzedy Skarbowe na
koncie z oznaczeniem 221/002.

Rozksiegowanie wptywow z tyt, podatkéw i optat nastepuje na koniec kazdego
miesigca, a z Urzeddw Skarbowych na koniec kazdego kwartatu na podstawie ztozonych
sprawozdan.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda:

- saldo Wn bedace suma poszczegdlnych naleznosci, ktdre jest wykazane w aktywach
bilansu,

- saldo Ma bedace suma poszczegdlnych zobowigza z tytutu nadptat dochoddéw
budzetowych, ktdre jest wykazywane w pasywach bilansu.

3. Konto 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez gmine dotacji budzetowych i ich
rozliczenia.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez gmine, a na
stronie Ma wartos¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i umowami lub porozumieniami.

Dotacje przekazane dla instytucji kultury tj. Miejskiej Biblioteki Publicznej
i Sandomierskiego Centrum Kultury wyksiegowywane s3 z konta 224 po przedstawieniu
przez te instytucje rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego. Na
podstawie pisemnej informacji z wydziatu merytorycznego potwierdzonego przez
Skarbnika o prawidtowym rozliczeniu dotacji oraz wystawionego PK na stranie Ma konta
224 ujmuje sie wartosc¢ dotacji uznanych za wykarzystane i rozliczone w karespondencji
z kontem 810.

Dotacje przekazane innym podmiotom uznaje sie za wykorzystane i rozliczone po
spetnieniu warunkow okreslonych w umowie. Podstawg zapisu na stronie Ma kanta 224
jest pisemna informacja z wydziatu merytorycznego potwierdzona przez Skarbnika oraz
wystawionego PK na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone w korespondenciji z kantem 810.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci dotacj
przekazanych poszczegélnym jednostkom i przekazanie dotacji wedtug klasyfikacii
budzetowe;.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane.
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Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sa przez organ dotujacy do
dochoddw budzetowych, ktére ewidencjonuje sie na koncie:
Wn 221 - Ma 720 decyzja o zwracie (naliczenie zwrotu)

Wn 130 - Ma 221 wptata zwrotu dotacji.

Wartos¢ zwrdconych dotacji w tym samym roku budzetowym na rachunek urzedu:
Wn 130 — Ma 224

Przyktadowa ewidencja rozliczenia dotacji przez organ udzielajacy dotacii:

1.Udzielenie dotacji — przekazanie srodkdw z rachunku bankowego
Wn 224/921/92195/2820/01 — Oznaczenie /01 okresla podmiot otrzymujacy dotacje
Ma 130/921/92195/2820/00

2.Rozliczenie dotacji zawierajace kwote wykorzystanej dotacji (PK)
Wn 810/921/92195/2820/00

Ma 224/921/92195/2820/01

3. Przeniesienie salda konta 810 w korcu roku na fundusz jednostki
Wn 800/001/00000/0000/00

Ma 810/921/92195/2820/00

4. Przypis do zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji (PK)

Wn 810/921/92195/2820/00

Ma 224/921/92195/2820/01

i jednoczesnie (PK)

Wn 221/921/92195/23910/00

Ma 720/921/92195/23910/00

W nastepnym roku:

5.Zwrot niewykorzystanej czesci dotacji

Wn 130/921/92195/2910/01

Ma 221/921/92195/23910/01

Odsetki

Wn 130/921/92195/0900/01

Ma 221/921/92135/0900/01

Dokumenty zwigzane z przydzieleniem i rozliczeniem dotacji szczegétowo okreslone s3
w zarzadzeniu Nr FN.3200.1.2012/BG Burmistrza Miasta Sandomierza z 25.01.2012 r.

4. Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw jednostki z Urzedem Skarbowym z tytutu
podatku VAT i podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz do rozrachunkéw
z budzetem panstwa z tytutu dotacji araz zrealizowanych dochoddéw na rzecz budzetu
panstwa.

Ewidencja rozrachunkéw podatku dochodowego prowadzona jest z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.

Oddzielnie ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatku VAT i oddzielnie z tytutu
podatku dochodowego od 0séb fizycznych.
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Do rozrachunkéw z tytutu podatku VAT prowadzone s3g subkonta:

- 225/007/0001 VAT nalezny, gdzie na stronie Ma ewidencjonowane s3 wptaty
podatku VAT oraz kwoty podatku nie wptacanego przez kontrahentdw, Ktdry wynika
z wystawianej faktury przez Gmine.

- 225/007/0003 VAT odprowadzony przez Gmine. Na stronie Wn ewidencjonuije sie
przelewy podatku do Urzedu Skarbowego.

Ewidencja rozrachunkéw podatku dochodowego od o0séb fizycznych prowadzona jest
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 jest podstawa rozliczen z Urzedem Skarbowym 2z tytutu podatku
dochodowego od osdb fizycznych i sporzadzenia deklaraciji rocznej PIT-4R.

Przyktadowe oznaczenie konta dla rozrachunkéw z tytutu podatku dochodowego od
0sdb fizycznych to: 225/750 oznacza rozrachunki z tytutu wynagrodzer z umdéw o prace
oraz umow cywilnoprawnych.

Po stronie Wn konta 225/ podatek dochodowy od oséb fizycznych ujmuije sie przelewy
pobranych zaliczek na podatek dochodowy w korespondencji z kantem 130 (wydatki).

Po stronie Ma ujmuje sie naliczenie podatku dochodowego od o0séb fizycznych na
podstawie listy ptac z umdéw o prace i z umoéw cywilnoprawnych. Podstawa zapisu
ksiegowego jest polecenie ksiegowania (PK).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont pomocniczych. Saldo Wn
0znacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan, ktére wykazuje sie odpowiednio
w aktywach i pasywach bilansu.

5. Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkdw publicznoprawnych tj. rozrachunkdw
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) przelewy sktadek w korespondencji z kontem 130 (wydatki).

b) wyptate zasitkdw pokrywanych przez ZUS z kontem 231 (ktdre ujeto na listach
wynagrodzen)

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegolnosci:

a) naliczenie sktadek ZUS ptaconych przez pracodawce z kontem zespotu 4 (na
podstawie PK)

b) naliczenie sktadek ZUS ptaconych przez pracownika, ktére sa potracane
z wynagrodzen z kontem 231 (na podstawie PK)

c) zwrot nadptaty sktadek z kantem 130

Konto 229 moze wykazywac salda:

a) Wn oznacza stan naleznosci, ktdre ujmowane jest w bilansie w aktywach

b) Ma oznacza stan zaobowiazan, ktdre ujmowane s3 w pasywach bilansu.

Ewidencja prowadzona jest z podziatem na klasyfikacje budzetowa.

Oznaczenie konta 229 wyglada nastepujaco: 229/Dziat/Rozdziat/Paragraf/51 lub 52 lub

53. Cyfra 51 oznacza rozrachunki z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, 52

0znacza rozrachunki z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i 53 sktadek na

fundusz pracy. Numeracja powyzsza identyfikuje Nr konta ZUS na ktéry odprowadzane

sa poszczegolne sktadki.
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Konto 229 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu rozrachunkdw publicznoprawnych.

6. Konto 231 — , Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat z umow o prace, umdw zlecenia i umdw o dzieto oraz z tytutu
wyptat zasitkdw pakrywanych przez ZUS, ktdre naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich Swiadczenia
nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutéw. Do wynagrodzen
danego okresu zalicza sie dodatkowe wynagrodzenie raczne.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty wynagrodzen,

- wyptaty ekwiwalentdw za Swiadczenia w naturze (ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy),

- potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen,

- wyptaty zasitkéw ZUS naliczonych na listach wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty dziatalnosci (404),

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki chorobowe finansowane przez ZUS
z kontem 228,

- ujete na listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom swiadczenia (np. urlopy).

Do konta 231 prowadzi sie analityke w formie imiennych kart wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia
z umow zlecenia zawartych na okres dtuzszy niz jeden miesiac.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda:

a) saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci od pracownikdw (saldo wykazywane jest
w bilansie w aktywach bilansu),

b) saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wabec pracownikéw z tytutu naliczonych,
a nie wyptaconych wynagradzen (saldo jest wykazywane w pasywach bilansu).

Konto 231 prowadzi sie wedtug  klasyfikacji budzetowej, w ktdrym wystepuja
rozrachunki z tytutu zawartych umdw o prace, umow zlecenia, umdw o dzieto i umadw
0 podobnym charakterze.

7. Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdw niz wynagrodzenia.

Konto 234 w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu stuzy w szczegdélnosci do ewidencji
zaliczek pobranych przez pracownikéw na dokananie drobnych zakupéw oraz delegacje.
Zaliczki udzielane sa na padstawie wniosku o zaliczke, zatwierdzonego do wyptaty przez
upowaznione o0scby.

Zaliczki udzielone pracownikowi padlegaja rozliczeniu w terminie wskazanym na druku
wniosku o zaliczke.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci wyptacone pracownikom zaliczki, a na
stronie Ma rozliczenie zaliczek na podstawie przedstawionych dowoddw zakupu lub
zwrotu do kasy niewykarzystanej kwoty.
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Konto 234 moze wykazywac dwa salda:
a) saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci (wykazywane w bilansie w Aktywach)
b) saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan (wykazywane w bilansie w Pasywach)

W Urzedzie Miejskim w Sandomierzu nalezy udzielone zaliczki rozliczy¢ do korica roku
obratowego i konto 234 nie powinna wykazywac salda z tytutu udzielonych zaliczek.
Konto 234 prowadzone jest wedtug Klasyfikacji budzetowe;.

8. Konto 240 — , Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zardwno naleznosci i roszczenia nie objete na kontach
201 — 234, a ponadto rozliczenia niedoborow i szkad.

Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim:

a) rozrachunki z tytutu sum depozytowych (wadia, zabezpieczenia wykonania umow)
w korespondencji z kontem 138,

b) na koncie 240 moga wystepowac¢ dwa salda bedace sumg sald wystepujacych na
kontach analitycznych,

c) saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan,

d) mvylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych z kontami 130, 135, 139,

e) rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow
niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS np. KZP, ZFSS, PZU, HESTIA z kontem
231

Na koncie 240 moga wystepowac dwa salda bedace sumg sald wystepujgcych na
kontach analitycznych.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.
Saldo Wn pomniejszone o saldo Ma konta 290 wykazywane jest w aktywach bilansu.
Saldo Ma wykazywane jest w pasywach bilansu.

9. Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci watpliwych
i odsetek od naleznosci przypisanych, a nie wptaconych.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktdrych jest prawdopodobne, ze nie zostana
zaptacone w terminie i w petnej wysokasci.

Na koncie 290 ujmuje sie w szczegdlnosci na koniec kazdego roku odsetki od
niezaptaconych naleznosci budzetowych (Wn kanto 761 — Ma konto 290).

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpisdw aktualizujacych,
a jeszcze nie zaptaconych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 290 nie wystepuje w bilansie, paniewaz saldo Ma koryguije zapisy na koncie 221.
Zespot 3 — , Materiaty i towary”

Konto 310 — ,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapasdw materiatéw tj. do materiatow
zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu, lecz nie zuzytych do konca raku
obrotowego.

Na stronie Wn kanta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartasci stanu zapaséw
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materiatdw. Na stronie Ma kanta 310 jego zmniejszenie. Konto 310 moze wykazywac
saldo Wn, ktdre wyraza stan zapasdw materiatéw w cenach zakupu czy nabycia. Konto
310 jest wykazywane w bilansie po stronie aktywadw.

Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od sradkdw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amaortyzacyjnych aoraz
przeniesienie w karicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza
wysokos¢ paniesionych kosztdw amortyzacii.

W koricu roku obrotowego saldo konta 400 przenosi sie na kanto 860.
Konto 400 nie jest kontem bilansowym.

Konto 401 — , Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i 0gdélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw
z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku w/w kosztdw na konto 860.

Zgodnie z zasadami prowadzenia kont zespotu 4 na koncie 401 nie nalezy
ewidencjonowac kosztdéw dziatalnosci finansowej oraz dziatalnosci inwestycyjne;.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji koszty sklasyfikowane do nastepujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowej oraz planu finansowego jednostki:

- §421 ,Zakup materiatdw i wyposazenia”
- §424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”
- §426 ,Zakup energii”

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na straonie Wn tego konta ujmuje sie koszty
poniesione na zakup ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych
kosztow.

Na dzien bilansowy wartos¢ poniesionych kosztdw ustug obcych przenasi sie na konto
860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegdlnosci Kkoszty
kwalifikowane w paragrafach:
- §427 ,Zakup ustug remontowych”,
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- §428 ,Zakup ustug zdrowotnych”,

- §430 ,Zakup ustug pozostatych”,

- §435 ,Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,

- §436 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczanych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej”,

- §437 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych
w stacjonarnej sieci telefonicznej”,

-§439 ,Zakup ustug abejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

-§470 ,Szkalenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 403 ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztdw podatkdéw oraz optat
0 charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej i skarbowe;.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat, a na
stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw z tych tytutdw. Na dzien bilansowy
poniesione koszty przenasi sie na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:
- §452 ,Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytarialnego”.

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych umdow zgodnie
z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie kwote
wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie
Ma tego konta ksieguje sie korekty uprzednio ujetych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen. Na dzien bilansowy koszty wynagrodzen przenasi sie na konto
860.

Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmuja paragrafy:
- §401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikdow”,

- §404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

- §410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

- §417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej z tytutu rdznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie
UMOWY O prace, umowy o dzieto i innych umadw, Ktdre nie s3g zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie kaszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
Swiadczen na rzecz pracownikdw i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagradzen. Na
stronie Ma tego konta ujmuje sie zmniejszenia kosztdw z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz swiadczer na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy 0 prace, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do
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wynagrodzen. Na dzien bilansowy kaszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
przenasi sie na konto 860.

Na koncie 405 ujmuje sie koszty wedtug paragrafow:

- §302 ,Wydatki osabowe niezliczone do wynagrodzen”,

- §303 ,Rdzne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

- §411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

- §412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”,

- §414 ,\Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych”.
- §444 ,0Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

Konto 409 , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej, ktére nie zostaty
zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400—405. Ujmuje sie na tym koncie miedzy
innymi zwroty wydatkdw na uzywanie samochaddw prywatnych pracownikdéw do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych padrézy stuzbowych, kaszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz inne kaszty
niezaliczone do kosztéw dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztdw operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuije sie koszty zgodnie z klasyfikacja paragraféw wydatkéw:

-§285 ,Wptaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych  wptywow
z podatku rolnega”,

-§291 ,Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykarzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykarzystanych z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa
w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokasci”,

- §324 ,Stypendia dla uczniow”

- §441 ,Podréze stuzbowe krajowe”.

- §442 ,Podrdze stuzbowe zagraniczne”.

- §443 ,Rozne optaty i sktadki”.

- §458 ,Pozostate odsetki”

- §459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,

- §460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
arganizacyjnych”

Zespot 7 — ,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychoddw i kosztdw
ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktdw, towardw, przychoddw i kosztdw operacji
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztdw operacyjnych, a takze podatkéw
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma przychody z tytutu dochoddéw budzetowych. Na stronie Ma konta 720
ksieguje sie w szczegolnosci:
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- dotacje i subwencje z wyjatkiem subwencji oswiatowej przekazanej w grudniu na
miesiac styczen. Dane zdarzenie ksiegowane jest tylko w organie finansowym,
w jednostce na koncie 720 w korespondencji z kontem 130 na podstawie PK
w nastepnym roku budzetowym,

- naleznosci przypisane w sprawozdaniach Urzeddw Skarbowych,

wptyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

przypisane podatki i optaty,

inne dochody budzetowe.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
Ewidencje na koncie 720 prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej oraz
przychoddw i kosztéw wedtug rodzajow do celéw sprawozdawczosci tj. Rachunku
zyskow i strat jednostki.

Konto 720  przyjmuje numeracie i nazwe W  nastepujacy  sposab:
720/Dziat/Rozdziat/Paragraf]

Ewidencja szczegétowa do podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych
prowadzona jest wedtug zasad ksiegowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania
o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.

Na kaoniec roku obrotowego przenasi sie dochody z tytutu dochodéw budzetowych na
strane Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu operacji finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt. 1i 2
ustawy o finansach publicznych.

Ewidencje analityczna do przychodéw ujmowanych na kancie 750 nalezy prowadzi¢

z uwzglednieniem:

- podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze srodkéw zagranicznych.Na stronie Ma tego konta ksieguje sie
w szczegolnasci wartos¢ przychoddw ze sprzedazy papierdw wartosciowych, udziatow,
akcji, odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, dodatnie rdznice kursowe.Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego
przenosi sie przychady finansowe na strone Ma konta 860.Na koniec roku konto 750 nie
wykazuje salda.

Konto 751 ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie w szczegdlnosci wartose sprzedanych udziatéw,
akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne rdznice kursowe z wyjgtkiem obcigzajacych inwestycje
w trakcie realizaciji.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowiazan.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenasi sie koszty operacji finansowych na
strane Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 , Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw i kosztdw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykta dziatalnoscia jednaostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 720 i 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatdw,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
i inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktdrych zalicza sie w szczegélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe,

W koricu roku obrotowego przenaosi sie na strone Ma konta 860 pozostate przychody
operacyjne. Na kaniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscig operacyjna jednostki.

W szczegdlnoscei na stronie Wn konta 761 ksieguije sie:

1) Koszty osiagniecia pozostatych przychodéw operacyjnych w wartosci cen zakupu
lub nabycia materiatdw,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegélnosci kary,
odpisane, przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane srodki obrotowe.

W korcu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne w korespondencji ze strang Ma konta 761.

Na kaniec roku konta 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konta 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkdw finansowych zdarzeri nadzwyczajnych,
trudnych do przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci odszkodowania przyznane
lub otrzymane na skutek zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia
(korekty) uprzednio zaewidencjonowanych zyskdw nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego, pod data ostatniego dnia przenosi sie zyski nadzwyczajne
na strone Ma konta 860.
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Konto 771 ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji uiemnych skutkéw finansowych zdarzer nadzwyczajnych,
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn tego kanta ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowadowane zdarzeniami losowymi, trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi
poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie karekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strane \Wn konta 860.

ZESPOt 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

1. Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszer funduszu jednostki, ktdry stanowi
rownowartos¢ aktywadw netto jednostki.

Aktywa netto to aktywa jednostki pomniejszone o zobowiazania.

Na stronie Wn kanta 800 ujmuije sie:

- ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (przeksiegowania konta 860 ,\Wynik
finansowy” pod data sprawozdania),

— przeksiegowanie dotacji przekazanych w ciggu roku na finansowanie inwestycji, to
jest salda konta 810,

— przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z kanta 222,

— wartos¢ nie umorzona rozchodowanych Srodkéw trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

- wyksiegowanie kosztow zakonczonej inwestyciji w korespondencji z kontem 080,

— zmniejszenie wartosci podstawowych srodkdw trwatych z tytutu zarzadzone;
aktualizaciji,

— zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci paczatkowej podstawowych srodkdw trwatych w wyniku aktualizacji.

- pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegélnosci:

— dodatni wynik finansowy roku ubiegtego, ktdry przeksiegowuje sie z konta 860
, Wynik finansowy” pod data sprawozdania,

— przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z konta 223,

— wartos¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

— aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

— 2zwiekszenie dotychczasowe] wartosci brutto $rodkéw trwatych na  skutek
zarzadzonej aktualizaciji.

Konto 800 wykazywacé moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

29



Ewidencje szczegdtowa do konta 800 prowadzi sie z podziatem na fundusz w aktywach
trwatych tj. fundusz jednostki $rodki trwate, fundusz jednostki inwestycje i fundusz
w aktywach obrotowych jako fundusz jednostki pozostaty.

Konto 800 (saldo Ma) jest wykazywane w pasywach bilansu.

2. Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto to stuzy do ewideng;ji:

— dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone przekazanych z budzetu na
dofinansowanie dziatalnosci podstawowej i inwestycyjnej zaktaddw budzetowych,
instytuciji kultury oraz dotacji przekazanych na podstawie umow (porozumien)

— roéwnowartosci wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw
budzetowych na finansowanie inwestycji,

— innych dotacji (rozliczonych) przekazywanych na cele wskazane w ustawie
o finansach publicznych lub w innych przepisach.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

- rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych
(zapis réwnolegty do zaptaty zobowiazan Wn 810 Ma 800)

- uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki
budzetowe

Na stronie Ma ksieguije sie:

— przeksiegowanie z koricem roku obrotowego salda konta 810 na konto 800
,Fundusz jednostki”.

Ewidencja do konta 810 prowadzona jest wedtug Klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku (konto 810 nie wystepuije
w bilansie).

3. Konto 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri zaktadowego funduszu
$wiadczer socjalnych zwanego dalej ,ZFSS” tworzonego na podstawie ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym = funduszu  Swiadczert  socjalnych
(tekst jednolity Dz. U. 21996 r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.).

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpisdw obcigzajgcych koszty dziatalnosci
jednostki. Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby
zatrudnionych podlega korekcie na koniec roku kalendarzowego.

Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty w kodcu roku
nalezy uwzgledni¢ ustalenia dotyczace wyliczenia przecietnej liczby zatrudnionych
podane w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r.

ZFSS jest funduszem celowym i wobec tego podstawa gospodarki finansowej érodkami
tego funduszu jest roczny plan finansowy.

Kierunki i zasady wykorzystania srodkéw ZFSS jednostki okresla zaktadowy regulamin.

Srodki  pieniezne ZFSS gromadzone s3 na odrebnym rachunku bankowym
ewidencjonowanym na koncie 135.
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Koszty i przychody padlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje sie bezposrednio
na koncie 851 w karespondencji z kantem 135.

Srodki ZFSS przeznaczone sa na finansowanie dziatalnoéci socjalnej Urzedu Miejskiego
w Sandomierzu na podstawie zawartych umow o wspélnym gospodarowaniu srodkami
funduszu.

Fwidencja na koncie 851 umozliwia ustalenie stanu oraz zwiekszer: i zmniejszer ZFSS.

Konto 851 moze wykazywacd tylko saldo kredytowe, ktdére oznacza stan zaktadowego
funduszu $wiadczern socjalnych bedacego w dyspozycji Urzedu Miejskiego
w Sandomierzu.

Stan tego funduszu wykazuje sie w pasywach bilansu.

4. Konto 860 , Wynik finansowy”
Konta 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednastki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw w karespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409,
2) wartos¢ sprzedanych materiatdw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji
z kontem 760,
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztdw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w karespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zyskéw nadzwyczajnych, w karespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn -strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym,
pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 013A ,Pozostate srodki trwate”

Ewidencja do tego konta prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych, recznie przez
wydziaty merytaoryczne. Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki trwate o wartosci
ponizej 500 ztotych.

Materiaty zakupione do dziatalnosci biezacej podlegajg zaliczeniu do Kkosztow
bezposrednio po zakupie bez ewidencjonowania ich na kontach 013 i 072. Stanu tych
materiatdw ze wzgledu na to, iz jest nieistatny dla sytuacji majgtkowej jednostki ( srodki
czystasci, materiaty biurowe, paliwo) nie wycenia sie na dzien bilansowy.

Konto 975 ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkdw strukturalnych jednostki budzetowej — Urzedu
Miejskiego w Sandomierzu.

Na stronie Wn konta 875 ujmuje sie pod data ostatniego dnia roku budzetowego
wartos¢ poniesionych wydatkow strukturalnych.
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Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje sie rdwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 975 prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkdw
strukturalnych.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 980 ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkdw dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego

wydatkdow oraz jego korekty, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia

zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguije sie:

- wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow,

- wartos¢ wydatkéw niewygasajgcych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku
nastepnym

- wartosc niezrealizowanych wydatkow, ktdre byty w planie i wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegétowaosci planu finansowego

wydatkdw budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

wydatkow.

Konto 880 na koniec roku nie wykazuije salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkdw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie rdwnowartos¢ zrealizowanych wydatkdw
obcigzajgcych ten plan, a takze czes¢ niezrealizowang lub wygasta planu.

Na kaniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Na koncie 998 obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i saldo tego konta nie

wystepuje w bilansie. Saldo konta 998 wykazywane jest w sprawozdaniach Rb-28S.

Podstawg zapisu na tym koncie sa polecenia ksiegowania z zataczonymi kserokopiami

umow, decyzji, postanowien itp., zestawienia wydatkéw dotyczacych wynagrodzen

pracownikow.

Po stronie Ma kanta 998 ujmuje sie w szczegalnosci:

— niezaptacone zobowigzania z roku poprzedniego,

— zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z kanta 9399,

— zobowigzania wynikajace z podpisanych umdéw o prace i pochodnych, umow
z dostawcami i wykonawcami, wydanych decyzji lub postanowien,

32



— zmniejszenie uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw danego roku
w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji itp.

— zaangazowanie w wysokosci dokananych wydatkdw nie poprzedzonymi umowami
lub decyzjami.

Po stronie Wn ujmuje sie rdwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow

budzetowych.

Jezeli wystapi réznica miedzy faktycznie dokonanymi wydatkami str. Wn konta, a suma
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania strona Ma konta, to nalezy o réwnowartosc
réznicy zmniejszy¢ zaangazowanie (zapisem minusowym po stronie Ma).

Ewidencja szczegdétowa do konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowe;.

Konto 999 , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Po stronie Wn Kkonta ujmuje sie przeniesione na poczatku roku zaangazowanie roku
biezacego konto 998 strona Ma.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

— zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty i ustugi,
kedrych termin ptatnosci przypada w przysztych latach,

— zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych pastanowien, ktérych termin
ptatnosci przypada w przysztych latach,

— wartos¢ zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajacych z wczesnie]
ujetego na tym koncie zaangazowania przysztych lat.

Ewidencja szczegdétowa do konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacii

budzetowe;.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sa z wykarzystaniem programu
komputerowego FKB+ System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej,
zakupionego w firmie ,RADIX" Systemy Komputerowe, z siedzibg w Gdansku.
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W jednostce samorzadu terytorialnego

W zakresie ksiegi gtdwnej organu finansowego prowadzone s3 konta
przedstawione
w Zataczniku nr 3a do zarzadzenia

Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek sradkéw na niewygasajace wydatki
134 Kredyty bankowe

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Raozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

224/1 Rozrachunki —sumy do wyjasnienia

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkdw
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznodci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami



Wykonanie budzetu przebiega:

— za posrednictwem rachunku biezgcego podlegtych jednostek budzetowych,
tj. konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki”.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochoddw i dokonywania wydatkdw
budzetowych, oparta jest na:
— zasadzie kasowe;j.
Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont:
- 133 ,Rachunek budzetu” wedtug:
- rachunku podstawowego,

- 134 ,Kredyty bankowe” wedtug uméw zawartych z bankami na poszczegdlne kredyty,
- 140 ,Srodki pieniezne w drodze” wedtug Klasyfikacji budzetowej $rodkéw pienieznych
w drodze przekazanych w poprzednim okresie sprawozdawczym przez inne jednostki,
podatnikéw, inkasentéw itp., a objetych wyciggiem w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

- 224 ,Rozrachunki budzetu” wedtug:

- stanu naleznosci i zobowigzan z tytutu realizowanych dochoddéw budzetowych
przez poszczegodlne Urzedy Skarbowe,

- rozrachunkdw z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

- rozrachunkdéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa i innych
jednostek samorzadu terytarialnego,

- pobranych podatkéw w formie taczenia zobowigzania podatkowego.

Opisy kont ksiegi gtownej organu — zasady ewidencji zdarzen

1. Konta bilansowe

1) konto 133 — ,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu. Podstawa zapiséw na kancie 133 sa dowady bankowe.

Zapisy muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci bankowe;.

Réznice wynikajacy z btedu w dowodzie bankowym odnosi sie na kanto 240, jako sumy
do wyjasnienia.

Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie:

- wptywy srodkdw pienieznych na rachunek budzetu,

- wptywy kredytdw udzielonych przez bank w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuije sie:

- wyptaty z rachunku budzetu,
- sptaty kredytu w korespondencji z kontem 134.
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Dochody i wydatki budzetu gminy ewidencjonuje sie w programie komputerowym na
koncie 133 z oznaczeniem 133.

W przypadku koniecznosci tworzenia kont stuzgcych do wyodrebnienia ewidenciji
srodkéw do konta 133 dodaje sie zapisy znaczace potrzebe tworzenia.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkdw na rachunku
bankowym lub saldo Ma oznaczajgce kwote wykarzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 133 jest kontem bilansowym ujmowanym w aktywach bilansu jako $rodki
pieniezne w banku lub wykazywanym w pasywach jako zobowigzania z tytutu stanu
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu Aktywa ,

Rodzaj operacji:

Wptywy z tytutu dochoddw budzetowych realizowanych
przez podlegte js.t. samodzielnie bilansujace jednostki
budzetowe.

Wptywy z tytutu dochodéw budzetowych realizoawanych na
rzecz budzetu js.t. przez urzedy skarbowe (przelewy
dokonane na rachunek biezacy budzetu j.s.t.).

3. Wptywy z tytutu subwencji oswiatowe;.

za dany rok budzetowy,

na nastepny rok budzetowy,

Wptywy dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone
i wtasne i realizowane na zasadzie porozumier i umaw.
Wptywy dotacji z budzetdw j.s.t. na zadania realizowane na
podstawie umow i porozumien.

6. Zwroty dotacji (punkty 4 5)

b)

dokonane do konca roku budzetowego, ktdrego dotyczg,

po uptywie roku budzetowego, naliczane w terminie do 15
stycznia ,

klasyfikowane jako wydatki budzetu w § 291 naliczone
w terminie po 15 stycznia,

Wptywy z tytutu udziatéw w dochodach budzetu panstwa:
przekazanych do korica okresu sprawozdawczego, ktérego
dotycza,

przekazanych w nastepnym miesigcu po uptywie okresu
sprawozdawczego, (w/w)

Wptywy z dotacji z pafistwowych funduszy celowych.
Wptywy ze Zrddet pozabudzetowych.

.Zwroty dochoddw o ktérych mowa w punktach 81 9.

nie ujete na koncie rozrachunkowym
ujete na kancie rozrachunkowym

.Dochody z odsetek od $rodkéw zgromadzonych na

rachunkach bankowych.

- Wptywy z przychoddw z tytutu:

kredytdw bankowych,
pozyczek,

Wn 133

Wn 133

Wn 133
Wn 133
Wn 133

Wn 133
Wn 901

Wn 909

Wn 902

Wn 133

Wn 133
Wn 133
Wn 133
Wn 901
Wn 224
Wn 133

Wn 133
Wn 133
Wn 133

Ma 222

Ma 224

Ma 901
Ma 3809
Ma 901

Ma 901
Ma 133

Ma 133

Ma 133

Ma 224

Ma 224
Ma 901
Ma 901
Ma 133
Ma 133
Ma 901

Ma 134
Ma 260
Ma 260
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c) sprzedazy papierdow wartosciowych, Wn 134 Ma 133

13. Rozchody .érod.kéw budzetu j}.s.t. z tytutu: Wn 260 Ma 133

a) sptaty zaciagnietych kredytdw,

b) sptaty zaciggnietych pozyczek, Wn 260 Ma 133

c) wykupu papierdw wartosciowych (np. abligacji)

14. Przelewy $rodkéw pienieznych na rachunki biezace Wn 223 Ma 133
samodzielnie bilansujgcych jednostek budzetowych na
realizacje planowanych wydatkéw budzetowych

15. Zwroty $rodkéw pienieznych dokonane przez jednostki Wwn 133 Ma 223

Wn 133 Ma 223

budzetowe.
16. Zwroty wydatkdw w tym samym roku budzetowym. Wn133 Ma 902
17. Zwroty wydatkéw w nastepnym raku budzetowym. Wn 133 Ma 140

18. Wptywy srodkéw pienieznych w drodze (ksiegowane pod
data wyciggu bankowego po okresie sprawozdawczym, w
kedrym srodki pieniezne wystapity).

18. Wptyw $rodkdw pienieznych odrebnych rachunek bankowy
lokaty terminowe;.

20.Dochody nalezne budzetowi panstwa: Wn 133 Ma 224

a) pobrane, Wn 224 Ma 133
b) odprowadzone.

Wn 133 Ma 140

2) Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdw bankowych zaciagnietych na finansowanie
deficytu budzetu.

Na stronie Wn ujmuje sie sptaty kredytu lub jego umorzenie.

Na stronie Ma ujmuje sie wptyw udzielonego kredytu naliczone w umowie kredytowe;.
(W przypadku odsetek naliczanych przez bank nota ksiegowa -ewidencja zaptaty odsetek
Jest nastepujgca Ma-133 1 Wn G02. )

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma o0znaczajgce stan zadtuzenia z tytutu
zaciagnietych kredytow.

Analityka prowadzona jest oddzielnie dla kazdej umowy kredytowej. Konto 134 opisuje
sie w jakim Banku zaciagnieto kredyt i w kedrym roku np. 134/003/.... Bank Spatdzielczy
w Sandomierzu.

Konto 134 jest kontem bilansowym wykazywanym w pasywach jako zobowigzania
finansowe krétkoterminowe lub dtugoterminowe.

3) Konto 135 — ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkdéw na
niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie sg dokaonywane wytacznie na podstawie dokumentdw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn ujmuje sie wptywy Srodkdw pienieznych ujetych w planach
niewygasajgcych wydatkéw w karespaondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”, oraz

oprocentowanie srodkdw na rachunku w korespondencji z kontem S01 ,Dochody
budzetu”.
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Na stronie Ma ujmuje sie przelewy srodkdw na rachunek jednostki realizujacej plan
wydatkdw niewygasajacych oraz zwroty niewykarzystanych srodkéw wydatkow
niewygasajgcych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan sradkéw pienieznych na
rachunku srodkdw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 — ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji sradkéw pienieznych w drodze, w tym:

a) srodki otrzymane =z innych budzetéw przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym,

b) kwot wptaconych lub przelanych przez ptatnikéw i inkasentéow w okresie
sprawozdawczym, a aobjetych wyciagiem bankowym w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksiegowane sa na przetomie miesiecznych okreséw
sprawozdawczych.

Na stronie Wn ujmuje sie kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma wptyw
$rodkéw na rachunek budzetu.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 jest kantem bilansowym wykazywanym w aktywach.

5) Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen realizowanych dochodéw przez jednostki
budzetowe.

Na stronie Wn wykazuje sie zrealizowane dochody wynikajace ze sprawozdan
miesiecznych Rb — 27S w karespondencji z kontem S01. Na stronie Ma ujmuje sie
przelewy dochoddw budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie w sposaob, ktéry umozliwia ustalenie stanu rozliczen
dochoddw zrealizowanych przez jednostki budzetowe.

Powyzsza ewidencja pozwala ustali¢ stan rozrachunkéw wabec jednostek budzetowych.

Konta 222 analityczne i syntetyczne moga wykazywac dwa salda:

- Wn oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe, a nie
przekazanych do budzetu,

- Ma oznacza stan dochoddéw przekazanych przez jednostki budzetowe, a nie objetych
okresem sprawozdawczym.

Konto 222 jest kontem bilansowym wykazywanym w aktywach bilansu.

6) Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do rozliczenia wydatkdw z jednostkami budzetowymi.

Na stranie Wn ksieguje sie przelew sradkdw na realizacje wydatkdw w karespondencji
z kontem 133.

Na stronie Ma ksieguje sie wydatki wykazane wytacznie w sprawaozdaniach miesiecznych
Rb — 28S w karespandencji z kantem 902.
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Ewidencja prowadzona jest w sposdéb umozliwiajgcy ustalenie rozliczen przelanych
i wydatkowanych sradkdw przez wszystkie jednostki budzetowe.

Saldo Wn kanta 223 oznacza stan przelanych srodkéw dla jednostek budzetowych, lecz
niewykarzystanych na pokrycie wydatkdw budzetowych.

Konto 223 jest kontem bilansowym wykazywanym w aktywach bilansu.

7) Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

a) rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez poszczegadlne Urzedy Skarbowe
na rzecz budzetu, tj. wptyw dochoddw na rachunek budzetu — strona Ma konta 224
w korespondencji z kontem 133.

Po otrzymaniu sprawozdan z Urzeddw Skarbowych rubryke ,wykonanie dochoddw”
ksiegujemy — strona Wn konta 224 w korespondencji z kontem S01.
b) rozrachunkdw z tytutu dotacji z budzetu panstwa przekazanych w nastepnym okresie
sprawozdawczym, a dotyczacych poprzedniego okresu sprawozdawczego:
- PK'Wn 224 — Ma 901 (zarachowanie sradkéw do danego okresu),
- Wyciag bankowy Wn 133 - Ma 224 (przelew srodkdw w nastepnym okresie
sprawozdawczym).
c) rozrachunkdw z tytutu udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych
przekazywanych z budzetu panstwa § 0010
- polecenie ksiegowania Wn 224 — Ma 901 — zarachowanie Srodkdéw do danego
okresu sprawozdawczego,
- wyciag bankowy Wn 133 — Ma 224 polecenie przelewu srodkdw w nastepnym
okresie sprawozdawczym.
d) rozrachunkéw z tytutu dochoddw realizowanych przez gmine na rzecz budzetu
panstwa np. optaty za dowody osobiste oraz zaliczki i fundusz alimentacyjny
- wptaty w [ w optat na konto budzetu Wn 133 Ma 224
- przelew dochoddw na rachunek budzetu panstwa Wn 224 Ma 133
e) rozrachunkéw z tytutu dochodéw podatkowych realizowanych przez gmine.
Wptyw dochoddw podatkowych od oséb fizycznych wyksiegowywany jest na koniec
kazdego miesiaca na strone ma konta 901 na podstawie PK z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.
Konto moze wykazywac dwa salda (Wn i Ma).

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkdw.

Konto 224 przyjmuje opis zgodny z rodzajem poszczegdlnych dochoddw (jak opisano
powyzej).
Do konta 224 prowadzona jest ewidencja umozliwiajaca ustalenie rodzaj rozrachunkéw.

Konto 224 jest kontem bilansowym wykazywanym odpowiednio w aktywach i pasywach
bilansu.

8) Konto 225 - ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkdw.
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Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych — Ma 135,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
sprawozdanie Rb — 28NW — Wn 904,

- przelewy srodkdw niewykorzystanych — Wn 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kanta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
$rodkdw na realizacje niewygasajgcych wydatkdw. Konto 225 moze wykazywac saldo
Whn, ktére oznacza stan nierozliczanych sradkéw przekazanych jednastkom budzetowym
na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczert ujmowanych na kontach 222, 223, 224.

Na koncie 240 ksieguje sie btedy wynikajace z dowoddéw bankowych..
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

Konto 240 jest kontem bilansowym wykazywanym w aktywach i pasywach.

1. Niewtasciwe obcigzenie rachunku bankowego, w tym réwniez Wn 240 Ma 133
btedy w wyciggu bankowym
2. Niewtasciwe uznanie rachunku bankowego, w tym réwniez Wn 133 Ma 240
btedy w wyciggu bankowym
3. Wptata na rachunek bankowy wymagajaca wyjasnienia. Wn 133 Ma 240
4. Nienalezna wptata na rachunek bankowy podlegajaca wptacie
na inny rachunek bankowy Wn 133 Ma 240
5. Przelew w/w wptaty na wtasciwy rachunek bankowy Wn 240 Ma 133

10) Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzah finansowych,
z wyjatkiem kredytdw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentdéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, na
stronie Ma konta 260 ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan =z poszczegdlnymi  kontrahentami  wedtug tytutow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnietych zaobowiazan finansowych

1. Zaciagniete pozyczki Wn 133 Ma 260
2. Sptata pozyczki Wn 260 Ma 133
3. Umarzenie pozyczki Wn 260 Ma 962
4. \Wptywy ze sprzedazy obligacji kamunalnych Wn 133 Ma 260
5. Wykupienie obligacji komunalnych Wn 260 Ma 133
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11) Konto 901 — ,Dochody budzetu”

Konto 801 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw budzetu gminy.

Na stronie Wn ksieguje sie przeniesienie w koricu roku sumy osiggnietych dochoddéw
budzetu na konto 961,

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

a) na podstawie sprawozdan miesiecznych Rb — 27S jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 222,

b) na podstawie sprawozdan Urzeddw Skarbowych w korespondencji z kontem 224,

c) inne dochody budzetowe; podatki i optaty, subwencje i dotacje, dochody z majatku
gminy iinne dochody wtasne w korespondencji z kontem 133,

d) dochody z tytutu podatkéw i optat od oséb fizycznych w korespondencji z kontem
224,

e) dochody z odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym budzetu j.s.t.
z kontem 133,

f) zwrot wydatkdw w nastepnym roku budzetowym z kontem 133,

g) przeksiegowanie subwencji i dotacji na dochody wtasciwego roku budzetowego
przelanej na rachunek biezacy js.t. w poprzednim roku budzetowym (subwencje
oswiatowe) z kontem 909,

h) niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajace z kontem S04,

i)z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy w korespondenc;i
z kontem 224.

Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zwrat dochoddéw ksiegowany jest na stronie Wn konta 901 w korespondencji z kontem
133.

Dla zachowania czystosci zapiséw na koncie 901 stosuje sie ujemny zapis techniczny po
dwadch stronach konta.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

12) Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Konto 802 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

a) jednostek budzetowych na podstawie sprawozdan Rb — 28S (miesiecznych)
w korespondencji z kontem 223,

b) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami w korespondencji z kontem 224,

c) wtasne w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest z podziatem wedtug klasyfikacji budzetowej .
Zwrat wydatkow ksiegowany jest na stronie Ma konta w korespondencji z kontem 133.

Dla zachowania czystosci zapiséw na koncie stosuje sie ujemny zapis techniczny po
dwdch stranach konta.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu na dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo kanta 902 przenosi sie na kanto 961.
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13) Konto 903 — , Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 803 ujmuje sie wartos¢ niewykananych wydatkdw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w karespondencji z kontem 904.

Zarachowanie z korcem roku wydatkdw niewykonanych zgodnie z zatwierdzonym
planem — Wn 903 Ma 304,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenasi sie na konto 961
,Wynik wykonania budzetu”.

14) Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”

Konto S04 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn kanta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkdw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych (Rb 28NW) w korespondencji
z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochady budzetowe — Ma S01.
Na stronie Ma kanta 904 ujmuje sie wartos¢ planu niewygasajacych wydatkdw.
1) wielkos¢ wydatkéw niewygasajacych zatwierdzonych do realizacji w nastepnych latach
— Wn 903.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

15) Konto 909 — ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 809 stuzy do ewidencji rozliczert miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace
wydatki przysztych okreséw np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek
w korespondencji z kontem 134 lub 260,

Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu dotacji, subwencji, ktdre dotyczyty
dochaddw stycznia Wn 909 Ma 901 .

Na stronie Ma konta 909 przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okreséw np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 809 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutdw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

16) Konto 960 — ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetdéw z lat ubiegtych.

Pod datag przyjecia sprawozdan finansowych (pod data sporzadzenia sprawozdania) na
stranie Wn lub Ma kanta 960 ujmuje sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
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W ciggu roku na koncie 960 dokonuje sie operacji dotyczacych zmniejszen lub zwiekszen
skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn konta 860 oznacza skumulowany niedobdr budzetu a saldo Ma konta 960
0znacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 jest kontem bilansowym wykazywanym w pasywach odpowiednio ze
znakiem ,+" lub ,-".

17) Konto 961 — ,Wyniki wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu w danym roku budzetowym,
czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data 31.XIl roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie poniesione
w ciggu roku wydatki budzetowe w korespandencji z kantem 902 oraz niewykonane
wydatki w korespondencji z kantem 903.

Pod data 31.XIl roku budzetowego na stronie Ma konta S61 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych dochoddw budzetu, w korespondencji z kontem S01.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu i ujmowany jest w bilansie
Saldo Ma oznacza stan nadwyzki i ujmowany jest w bilansie.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdan finansowych, saldo konta 961
przenasi sie na konto 960.

18) Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych aperacji nie kasowych wptywajacych na wynik
wykanania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuije sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywacd saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztdw
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie
na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych oraz jego zmian na podstawie
uchwat Rady Miasta Sandomierza i Zarzadzen Burmistrza Miasta Sandomierza.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddw
budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu wg uchwaty
budzetowej oraz zmiany powodujace zwiekszenie planowanych dochaddw.



Salda Ma kanta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochoddw budzetu.

Saldo Ma konta 991 ujmuje sie w sprawozdaniu Rb — 27S w rubryce ,planowane
dochody”.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn kanta 931 celem jego zamkniecia.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie w komputerze pozwalajgcg na ustalenie planu
dochoddw na kazdy dzier zmiany oraz na koniec okreséw sprawozdawczych z podziatem
na Klasyfikacje budzetowsa.

2) Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian wedtug uchwat
Rady Miasta Sandomierza i Zarzadzenia Burmistrza Miasta Sandomierza

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki wedtug uchwaty w sprawie
uchwalenia budzetu oraz zmiany budzetu dokonywane w ciggu roku powodujace
zwiekszenie planowanych wydatkow.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkdow
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 892 ujmuje sie w sprawozdaniu Rb — 28S w rubryce ,planowane
wydatki”.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma kanta 932.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie w komputerze pozwalajgcg na ustalenie planu
wydatkdw na kazdy dzier zmiany budzetowej oraz na koniec okreséw sprawaozdawczych
z podziatem na klasyfikacje budzetowsa.

3) Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczer z innymi budzetami w ciggu raku,
kcdre nie podlegaja ewidenciji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetdw, wartos¢ udzielonych poreczen i gwarancji ( odpis po uptywie terminu
zabezpieczenia).

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane od innych budzetdw, udzielone poreczenia i gwarancje.

Konto 893 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetdw, a saldo Ma konta 993
- stan zobowiazan.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone s3 z wykarzystaniem programu
komputerowego FKB+ System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej,
zakupionego w firmie ,RADIX" Systemy Komputerowe, z siedzibg w Gdarsku.



