
ZARZĄDZENIE  Nr  Or.0121.5.2011 
 

Burmistrza Miasta Sandomierza 
 

z dnia 4 maja 2011 r. 
 

w sprawie powołania Administratora Bezpieczeństwa Informacji 
 
Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  
(t.j. Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) 
 

u s t a n a w i a m 
 
z dniem 4 maja 2011 r.  Pana mgr JACKA SZKODZIŃSKIEGO 
 

ADMINISTRATOREM  BEZPIECZE ŃSTWA  INFORMACJI 
 
w Urzędzie Miejskim w Sandomierzu. 
 
Zakres czynności dla Administratora Bezpieczeństwa Informacji stanowi załącznik do 
niniejszego zarządzenia. 
 
 

Burmistrz Sandomierza 
 
mgr inŜ. Jerzy Borowski 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik do Zarządzenia Nr Or 0212.5.2011 
 
Zakres czynności Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Miejskim  
w Sandomierzu: 
 

1. nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim 
w Sandomierzu, 

 
2. opracowywanie i aktualizacji dokumentacji związanej z wykonywaniem zadań  

w zakresie ochrony danych osobowych, 
 
3. zgłaszanie zbiorów danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych 

Osobowych, 
 

4. wydawanie upowaŜnień do przetwarzania danych osobowych oraz ich 
ewidencjonowanie, 

 
5. podejmowanie odpowiednich działań w przypadku wykrycia naruszenia 

zabezpieczenia danych osobowych lub nieuprawnionego dostępu do bazy danych, 
 
6. niezwłoczne informowanie Administratora Danych Osobowych o przypadkach 

naruszenia przepisów ustawy o ochronie danych osobowych, 
 

7. nadzór nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczeń, w których przetwarzane są dane 
osobowe oraz nadzór nad kontrolą przebywających w nich osób, 

 
8. nadzór nad obiegiem dokumentów zawierających dane osobowe, 

 
9. nadzór nad prawidłowością archiwizacji oraz usuwania danych osobowych, 

 
10. nadzór nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji, 
 
11. organizowanie i prowadzenie szkoleń dotyczących ochrony danych osobowych oraz 

stosowania środków technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych 
osobowych w systemach informatycznych. 

 
 
 
 


