ZARZADZENIE NR P. 0151/26/05
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA

z dnia 10 czerwca 2005 r.

w sprawie organizacji stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa

Na podstawie ,,Zarzadzenia Wojewody Swigtokrzyskiego Nr 4/2005 z dnia 12.
stycznia 2005 roku, w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz utraty mocy obowiazujacych niektérych aktéw
normatywnych wojewody”, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan we wszystkich stanach gotowo$ci obronnej panstwa, dla
potrzeb Burmistrza w Urzgdzie Miejskim w Sandomierzu organizuje si¢ staly dyzur.

2. Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru obejmuja w szczegdlnosci:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o
przedsigwzigciach zrealizowanych w ramach podwyzszania gotowo$ci obronnej
panstwa.

§ 2. W systemie stalego dyzuru ustala si¢ nastgpujacy obieg informacji:

1) nadawca informacji i sygnatéw dla stalego dyzuru UM jest Starostwo Powiatowe w
Sandomierzu;

2) w razie potrzeby staly dyzur UM bedzie ogniwem posrednim dla organéw i
podmiotéw gospodarczych funkcjonujacych na terenie miasta.

§ 3. 1. Staty dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikéw Urzgdu Miejskiego.

2. Do pelnienia stalych dyzuréw nie moga by¢ wyznaczone osoby majace przydziaty
mobilizacyjne lub organizacyjno - mobilizacyjne.

§ .4. 1. Do zadan os6b petniacych staty dyzur nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczenie adresatowi decyzji i informacji
adresowanych do Urzedu Miejskiego i instytucji na terenie miasta;

2) powiadamianie okreslonych os6b o obowiazku stawienia si¢ w okre§lonym miejscu i
czasie;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji do adresatow;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji w
ramach wspotpracy (wspotdziatania) organdw i jednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie czynno$ci zwiazanych z przyjmowaniem i przekazywaniem sygnatéw
(haset) za pomoca tabeli sygnatowej, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie
ich tresci adresatom.

2. Obowiazki os6b petniacych staty dyzur w UM w zakresie zadan realizowanych na
rzecz Sit Zbrojnych okre$laja odrebne przepisy wydane przez ministréw : Obrony
Narodowej I Spraw Wewnegtrznych i Administracji.



3. Osoby pehiace staty dyzur, sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na
rzecz Sit Zbrojnych otrzymane z WKU Sandomierz lub KPP Sandomierz sa
zobowiazane do niezwlocznego przekazania ich adresatom lub osobom przez nich
upowaznionym.

§ 5. W statej gotowosci obronnej panstwa staty dyzur moze by¢ uruchomiony w pelnym lub
ograniczonym zakresie:

1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz SZ RP, przekazanej przez WKU;

2) na podstawie decyzji upowaznionych organdw i jednostek organizacyjnych - w celu
zrealizowania zadan na rzecz tych organdw oraz w celach szkoleniowych lub
innych uzasadnionych przypadkach (klgski zywiolowe i inne sytuacje kryzysowe).

§ 6. Decyzja w sprawie statych dyzuréw moze by¢ przekazana:

1) bezposrednio - ustnie przez organy upowaznione do uruchomienia statych dyzuréw;

2) posrednio - przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem i
pieczgcia urzgdowa organu upowaznionego do uruchomienia statych dyzuréw;

3) pisemnie przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

4) za pomoca technicznych srodkéw tacznosci.
§ 7. 1. Staty dyzur jest pelniony wedlug ustalonego planu. W sktad jednej zmiany wchodza:

1) starszy dyzurny;

2) dyzurny;

3) dyzurny kierowca.

2. Czas pelnienia dyzuru przez jedna zmiang wynosi 12 godzin. Staly dyzur jest pelniony

w systemie dwuzmianowym w godzinach:

1) I zmiana - godz. 8.00 - 20.00;

2) Il zmiana - godz. 20.00 - 8.00 dnia nastgpnego.
3. Staty dyzur w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedna osobe.

§ 8. Staty dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegdlnosci:
1) zarzadzenie Burmistrza w sprawie organizacji i petnienia statego dyzuru;
2) szczegbdtowa instrukcje dziatania stalego dyzuru;

3) plan alarmowania (powiadamiania)pracownikéw w miejscu pracy;

4) plan powiadamiania pracownikow w miejscu zamieszkania;

5) wykaz jednostek organizujacych stalty dyzur w organach nadrzednych i
wspoéldziatajacych;

6) plan petnienia stalego dyzuru;

7) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;

8) ksiazke meldunkéw starszego dyzurnego;

9) tabele rozméwnicze i kodowe (po ich otrzymaniu);

10) wyciag z instrukcji przeciwpozarowe;j;

11) wykaz sygnaléw powszechnego alarmowania i powiadamiania;

12) brudnopis;

13) dokumenty pomocnicze:

B wykaz dokumentow statego dyzuru;

B spis abonentéw centrali telefonicznej;

B schemat tacznosci;

W spis inwentarza w pomieszczeniu stalego dyzuru;
B kartg aktualizacji dokumentow statego dyzuru.

§ 9. Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu, ktére prowadzi si¢

dwa razy w roku. W ramach szkolenia nalezy prowadzi¢ zajecia teoretyczne i treningi z

zakresu uruchamiania i petnienia statlego dyzuru oraz prowadzenia dokumentacji.



§ 10. Zobowiazuj¢ Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego do:
1) przygotowania i niezbgdnego wyposazenia pomieszczenia dla potrzeb statego dyzuru;
2) wyznaczenia oséb do sktadu statego dyzuru;
3) okre$lenia terminu i zakresu szkolen sktadu statego dyzuru;
4) sprawowania bezposredniego nadzoru nad funkcjonowaniem statego dyzuru.
§ 11 Traci moc zarzadzenie Nr Z - 3/02 Burmistrza miasta Sandomierza z dnia 14.05.2002
roku w sprawie stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim na czas zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.
§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Burmistrza
mgr inz. Krzysztof Krzystanek
Zastepca Burmistrza



